Bénéficier d’un Cloud Académique de 100 Go via
la Boite : https://portail.apps.education.fr/

1 - Créer son compte

Vous rendre ici : https://portail.apps.education.fr/

Cliquez sur « Se connecter » tout en bas a droite :

S'identifier avec
Puis cliquer en haut sur @ Authentification

Education Nationale

Connectez-vous avec vos identifiants ARENA en choisissant en tout premier lieu I'académie de Lyon.

@

M Choisissez votre guichet d'authentification O Authentification

Academie Lyon . m ﬁ =
2 - Finaliser son compte
Une fois le compte créé, vous pouvez finaliser votre profil en
cliguant sur « MON PROFIL » :
GROUPES Mon profil
Stockage de Médias
Marque-pages
Réglez les parametres comme la capture d’écran ci-dessous.
Puis cliquez sur « METTRE A JOUR ».
Votre structure de rattachement actuelle est : Auvergne-Rhdne-Alpes
Choisir votre structure de rattachement -
SI VOUS NE TROUVEZ PAS VOTRE STRUCTURE, CLIQUEZ ICI POUR UNE VUE DETAILLEE
Portée de la déconnexion
Se Déconnecter de toutes les applications -

Choix de la langue () FRANGAIS

Activer l'espace personnel avancé

vous désactivez tespace avance, votre espace person nel sera restauré selon celui par défaut de votre structure.

REINITIALISER METTRE A JOUR



https://portail.apps.education.fr/
https://portail.apps.education.fr/

3 — Accéder a son Cloud académique « Nuage »

Une fois connecté a votre compte, vous trouverez I'application « Nuage » qui donne un espace de
stockage personnel est de 100 Go et vous pourrez via ce Cloud sauvegarder, partager, récupérer des
documents, dans un cadre académique.

Pour vous rendre sur I'application « Nuage », vous devez :

e Cliquer sur « LES SERVICES » et cliquer sur « Ouvrir 'application » Nuage

A apps.education.fr

INFORMATIONS MON ESPACE MES PUBLICATIONS MA STRUCTURE LES SERVICES LES GROUPES

e Vous pouvez l'ajouter a vos applications favorites, présentes dés
la connexion a votre compte dans « MON ESPACE », en cquuai_M_,., +
surle«+» .

Si vous voulez essentiellement partager des vidéos, la meilleure solution est d’utiliser le Portail Tubes présent lui aussi dans le portail.apps.education
(qui donne lieu a un autre tutoriel).

Pour ajouter des dossiers ou des fichiers quel gu’ils soient, il faudra cliquer sur le +.

#® + .- X
Documents partaq...
1,4 GB, ily a5 jours

4 a <
Activité Commentaires Partage
ﬁ 2 - Bureautique - Calczip ﬁ 2 - Bureautique - Excel.zip
Modifiés récemment Modifiés récemment Nom, adresse e-mail ou identifiant cloud fédéré...

0 Lien de partage B

‘:‘ Nom Taille Modifié
° Autres utilisateurs ayant accés b
9 - NEPASE.. & & i j g %
Documents partagés - NE PAS E. & Partagé 1,4 GB ily a5 jours e tenia
Fonctionne uniguement pour les @-
- \Pad . 9.6 MB A0S utilisateurs ayant accés a ce dossier
@ Ajouter 3 un projet
Liez des éléments au projet pour les retrouver
valise numerique 2020 2021 e 28,1 MB il y a 2 mois plus facilement

BDnF & Partage 12MB  ilya2mois

Pour partager par lien des dossiers ou des fichiers avec des parents, vers Digipad, etc. il faudra cliquer
sur I'icone Partager et régler les options de partage.

Pour un dossier, il y a 3 options de partage possibles (lecture seule / autoriser I'ajout et la modification /
dépot de fichiers), vous trouverez deux tutoriels vidéos vous détaillant ces options de partage :

e tutoriel 1

e tutoriel 2


https://tube.ac-lyon.fr/videos/watch/fe8a4bfd-7bb0-4642-90a2-2f95689bd854
https://tube.ac-lyon.fr/videos/watch/af263b47-db8e-4eb5-9651-1e5e876a9135

VOUS N’AVEZ ENCORE JAMAIS SYNCHRONISE de Nextcloud sur votre PC : suivre la partie 5.1
VOUS SYNCHRONISEZ DEJA un Nexcloud sur votre PC : suivre la partie 5.2

5.1 — Synchroniser son Cloud académique « Nuage » sur son PC:

avoir les fichiers / dossiers de son « Nuage » dans I’explorateur de son PC

Si vous utilisez de maniere réguliére ce cloud, notamment pour partager des documents en équipe d’école
ou avec un lot de tablettes, nous préconisons alors d’installer un petit logiciel qui permet de synchroniser
dans son explorateur le contenu du cloud (on peut d’ailleurs synchroniser sur un méme PC, plusieurs clouds).

Pour faire cela :

A - Impératif, connectez-vous depuis votre navigateur sur le compte que vous souhaitez synchroniser depuis
portail.apps.education.fr et rendez-vous sur le Nuage en ligne

B — Téléchargez et installez I’application Nextcloud
Cliquez ici : https://nextcloud.com/install/

Dépliez le menu : « Télécharger pour I'ordinateur de bureau » et télécharger I'application Windows, Linux ou Mac
Double-cliquez sur le fichier téléchargé et installez le logiciel Nextcloud

C — Connectez votre compte

A la fin de I'installation, vous arrivez sur cette fenétre:

Gardez vos données en sécurité et sous votre contréle

I Se connecter & Nextcoud

Créer un compte avec un fournisseur

Hébergez votre propre serveur

Cliquez sur « Se connecter a Nextcloud »

Puis dans « Adresse du serveur », renseignez I’adresse que vous trouvez dans la barre URL de I’application Nuage
en ligne (voir paragraphe A)

Pour information, voici une capture d'écran de I’'adresse URL que vous pourriez trouver. Seul le 03 peut changer et étre par
exemple en 01, 02, 04, 05, 06, etc. :

A Fichiers - Nuage - Appl {

&« C @ O & == httpsy/fnuagel3.apps.education.fr/index php/apps/files/?dir=/&fileid =9503363 7

O fanny COCPID Num O CPID Maths (O CIRCO O¥D O Formations personnelles & Mail Pro Portail arena &3 Portail Arena IM

I P R

I Tous les fichiers 1 +

Donc I'adresse du serveur a saisir ressemble a : https://nuageXX.apps.education.fr

Faire « Suivant »


https://nextcloud.com/install/

Le navigateur web va s’ouvrir :
- Cliquez sur « Se connecter »
- Faites « Autoriser |'acces »

D — Créez un dossier synchronisé sur votre PC

Il faut ensuite retourner dans le programme Nextcloud (voir votre barre de taches), attendre assez longtemps et
vous arriverez sur cette fenétre :
Réglez les parametres ainsi (vous pouvez choisir I'endroit et le nom du dossier Nextcloud sur votre ordinateur
en cliquant ici)

Dossier local
CE.011 - Conseiller TICE - OYOMNNAX
nextdoud.acdyon. fr

Mextdoud

espace libre 50 Go

() Utilier les fichiers virtuels plutdt que de télécharger le contenu immédiatement

(®) Tout synchroniser depuis le serveur {15 Mao)

—
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() | Sélectionner le contenu & synchronizer

Ignorer la configuration des dossiers| | < Précédent | Connexian |

Si c’est un Nextcloud commun, ici vous pouvez choisir de ne synchroniser que votre dossier par exemple

Puis enfin cliquer sur « Connexion »
E — Suivi de la synchronisation

En bas a droite de votre ordinateur, vous aurez une « pastille » Nextcloud vous indiquant I'état de la

synchronisation : Vous pourrez la trouver en cliquant sur la petite fleche -

: synchronisation ok
= : pas de connexion réseau

n : synchronisation en cours

: Nextcloud a arrété de fonctionner, le relancer en allant dans le bouton Windows en bas a gauche et en
cherchant dans la liste des applications de votre PC, le programme Nextcloud

F — Ajoutez un autre compte Nextcloud a synchroniser

Cliquer sur en bas a droite, puis a droite du nom du 1¢" compte il y a une fleche, cliquer dessus et faire
« Ajouter un compte ». Reprendre la procédure au début. Attention de bien vous déconnecter en ligne sinon vous
n’accederez pas a la page d’identification Nextcloud.



5.2 — Synchroniser son Cloud académique « Nuage » sur son PC:
Vous synchronisez déja I'ancien Nextcloud académique

Vous étiez habitué a utiliser le Nextcloud académique mis en place lors du confinement. A terme ce Nextcloud est
voué a disparaitre et est remplacé par « Nuage ». La différence, c’est que sur le Nextcloud académique vous aviez
10 Go, avec Nuage vous aurez 100 Go. L'inconvénient, c’est que lors de la suppression du Nextcloud académique
(nous navons pas de date), les liens de partage disparaitront.

Pour synchroniser son nouveau Cloud académique et bien récupérer tout ce que vous aviez sur le Nextcloud
académique, voici la procédure a suivre :

A — Impératif, connectez-vous depuis votre navigateur sur le compte que vous souhaitez synchroniser depuis le
nouveau portail.apps.education.fr et rendez-vous sur le Nuage en ligne

B — En bas a droite, en cliquant sur I’'icone de Nextcloud, faites « Ajouter un compte » :

CE.01I - IEN-OYO... O E rv ""
CE.O1I - IEN-OYO... .,
nextcloud.ac-hyon.fr

Fanny Archambault ,,,
o nuagel3.apps.education. fr

+ Ajouter un compte 3 lusion ain...

*ee

Suspendre toutes les synchronisati.. |1 - Bern... P
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(’ Le fichier partagé /PDF R 1




C — Connectez votre compte

Vous arrivez sur cette fenétre:

Gardez vos données en sécurité et sous votre contréle

4 I Se connecter & Nextdoud |

|Créer un compte avec un foumisseur|

/ Hébergez votre propre serveur

Cliquez sur « Se connecter a Nextcloud »

Puis dans « Adresse du serveur », renseignez I’adresse que vous trouvez dans la barre URL de I’application Nuage
en ligne (voir paragraphe A)

Pour information, voici une capture d'écran de I'adresse URL que vous pourriez trouver. Seul le 03 peut changer et étre par
exemple en 01, 02, 04, 05, 06, etc. :

A Fichiers - Muage - Appl = 4
« o @ O & = |hittpsyfnuagel3 apps.education.fr/index.php/apps/files/?dir=/&fileid = 9503363 k%
OFanny OCPID Num O CPD Maths (OCIRCO OYD O Formations personnelles & hMail Pro Portail arena &3 Portail Arena IN

M Tous les fichiers # +

Donc I'adresse du serveur a saisir ressemble a : https://nuageXX.apps.education.fr

Faire « Suivant »

Le navigateur web va s’ouvrir :
- Cliguez sur « Se connecter »,
- Faites « Autoriser I'acces »



D — Choisissez le méme dossier synchronisé que votre Nextcloud académique

Il faut ensuite retourner dans le programme Nextcloud (voir votre barre de taches), attendre LONGTEMPS et vous
arriverez sur cette fenétre :
Réglez les parametres ainsi et surtout, cliquer ici pour pointer vers le méme dossier de synchronisation que

votre Nextcloud académique :

Dossier local
CE.011 - Conseiller TICE - OYOMNNAX

nextdoud.acdyon. fr

I Mextdoud

ezpace libre 50 Go

() Utiliser les fichiers virtuels plutét que de télécharger le contenu immédiatement

{®) Tout synchroniser depuis le serveur 15 Ma)
Demander confirmation avant de synchroniser les dossiers de taille supérieure & | 500 + Mo
Demander confirmation avant de synchroniser des stockages externes

(") |sélectionner le contenu & synchroniser

Ignorer la configuration des dossiers | | < Précédent | Connexion |

Si c’est un Nextcloud commun, ici vous pouvez choisir de ne synchroniser que votre dossier par exemple

Comme vous avez cliqué sur le méme dossier déja synchronisé, une nouvelle case a cocher va apparaitre :

(O 'Sélectionner le contenu a synchroniser

Avertissement : le dossier local n'est pas vide. Sélectionnez une résolution.
(® Conserver les données locales

(O Effacer le dossier local et démarrer une synchronisation compléte

Nous vous conseillons de conserver les données locales, elles vont alors aller automatiquement se copier dans
votre nouveau Cloud. Cela permet de passer vos anciens fichiers/dossiers du nextcloud académique vers le cloud
« Nuage ». Seuls les liens de partage ne sont pas transférables (mais ils restent actifs tant que le nextcloud
académique n’est pas fermé).

Pour finir cliquez sur « Connexion » en bas a droite.



E — Supprimer la synchronisation de votre Nextcloud académique (ce qui ne veut pas dire supprimer les fichiers /
dossiers du Nextcloud académique)

En bas a droite, en cliquant sur I'icone de Nextcloud, suivre les points 1,2,3 et 4 :

CE.01I - IEN-OYO... o g r‘, E

CE.D1I - IEN-OYO.. | ,, 3
nextcloud.ac-tyon.fr 7 : déconnecter
Supprimer le com.. 4
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F — Suivi de la synchronisation

En bas a droite de votre ordinateur, vous aurez une « pastille » Nextcloud vous indiquant I'état de la
synchronisation : Vous pourrez la trouver en cliquant sur la petite fleche -

: synchronisation ok
v

L- B : pas de connexion réseau

: synchronisation en cours

: Nextcloud a arrété de fonctionner, le relancer en allant dans le bouton Windows en bas a gauche et en
cherchant dans la liste des applications de votre PC, le programme Nextcloud

6 — Synchroniser son Cloud académique « Nuage » sur tablette ou smartphone

A - Installer I’application Nextcloud (sur PlayStore ou AppStore)

B — Connectez votre compte (nouveau Cloud) en renseignant I’adresse du serveur :
https://nuageXX.apps.education.fr/ et en saisissant votre identifiant (pseudo) et mot de passe

C — Supprimez votre ancienne synchronisation du Nextcloud académique (si vous en aviez une et si vous avez
transférez vos données, comme indiqué dans la partie 5.2) :

Cliquez dans le bandeau en bas a droite, sur = Plus puis en haut, plein centre, sur le profil : @ et

COMPTES

e . archambault fa

enfin cliquer sur le — a droite du nom du compte a supprimer :


https://nuagexx.apps.education.fr/

